UVOD DO PRACE V PROGRAME
OLYMP

Prvé kroky pre zaciatoCnikov



Z dévodu distancného vzdeldvania som pripravila Ziakom 1. ro¢nika nadstavbového Studia Podnikanie v remeslach
a sluzbach podrobny navod, ako pracovat s programom Olymp od firmy Kros, a. s.



Stiahnite program Olymp na pocitac.
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OLYMP: Mzdy, personalistika, vykazy a exporty pre institicie

Madeni ettt pre hotkjeh medinoy, personalisto, mar 2t ovnd firmy.
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200 madovich dokumentov.
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Co OLYMP dokaze

Po nainstalovani pri prvom spusteni zadajte licencny klU¢, ktory vasej skole poslala firma Kros, a. s. postou (ak este
nemate, kontaktujte firmu a prihlaste sa do Podpory $kél), do okienka: 16 miestny kéd z ¢isel a pismen (medzery
netreba pisat, program bude automaticky pridavat pomicky -).

Po nainstalovani ak aktivovani programu zaloZime firmu:
Firma — ZaloZenie novej firmy — ZaloZenie novej firmy

ZaloZenie novej firmy

1. Zakladné in[olmécit/

# pravnicka osoba (PO) fyzicka osoba (FO) Kad pravnej formy I:I
Nazov - obchodné meno Forma o pIE
I:‘ jna spra Zamestnzncom bude moEné zadivat zlotky medy platné pre odmefiovanie zamestnancov wo verejnej spréve

|| G&tovny rok firmy je hospodarsky rok od

Zadajte uZivatelské meno a heslo Mzdy v programe sa zadnu poditat’ od
UZivatelské meno | <Zadajte prihlasovacie meno: december 2020
Heslo
Potvrd heslo
Umiestnenie databazy N&zov databdzového sibaru
C:\OLYMP\Data\mzdy0002.mdb mazdy .mdb
| Dalej » | | Zrud |

Vyskocéi nové okienko, sme na 1. Sipke Zakladné informacie, v ktorom treba zakliknut fyzicka osoba (FO) kod pravnej
formy vybrat zo zoznamu (mala ikonka strana s lupou) 101 Podnikatel — fyzicka osoba — nezapisany v obchodnom
registri Prenos.

Dopisat ndzov: Andrej Struhar

Forma: ni¢ tam nepisat

ICO: 71070575

DIC: 1020710705

Titul nema

Meno: Andrej

Priezvisko Struhar

Titul nema

Rodné Cislo: 7107051234

Nezakliknut tie prazdne okienka (Verejnd sprava, U¢tovny rok firmy je hospodarsky rok od), nezadat uZivatelské
meno ani heslo, ale vpravo nastavit Mzdy v programe sa za¢nu pocitat od december 2020 (kliknit na ten kalendarik)

7 v

Dalej — dostaneme sa na druhu $ipku — Podnikové Gdaje



ZaloZenie novej firmy

2. Podnikové ddaje

V podnikavych Udajoch zadate zakladné Udaje o firme a vyplnite idaje potrebné pre spravny vypodet miezd. Po
zaloZeni firmy méZete Udaje opravit’ cez menu Organizadia - Podnik.

Mrcsa| Mastavenia Kontakty | Udaje pre ISCP (Trexima) |

Miesto podnikania | | Trvaly pobyt je iny ako miesto podnikania

Ulca | | cislo | |
Mesto | | &

E-mail | |

Telefén | | Fax | |

o |

Miesto podnikania: Ulica: Medova Cislo: 3

Mesto: Sahy (vyskoéi zoznam, kliknut), automaticky sa doplini PSC 936 01 s Stat Slovenska republika
E-mail:

Telefén:

Nastavenia

Ustanoveny tyZdenny pracovny cas 40 hod.

Pocet pracovnych dni v beznom tyzdni 5 dni.

Den urceny na vyplatu miezd 15

Identifikaéné &islo zamestnavatela (1€Z): 23456789
SK NACE: 16.29.0

Dalej — dostaneme sa na 3. $ipku Bankové ucty

ZaloZenie novej firmy

3. Bankové Gty

Do zoznamu bankovych Gétov pridate bankovy (et firmy a d'alSich indtitdci (zdravotné poistovne, sodalna poistovia,
dafiovy Urad a pod.). Daldie bankové Géty méZete zadat' neskér cez menu Organizada - Bankové téty.

Nazov Druh (et Ucet Banka IBAN SWIF

Pridaj Oprav Vymai

o || o |

Pridaj — vyskoci okienko, kde je Druh uctu firemny ucet.

Nézov: VUB

IBAN: SK55 0200 0000 0012 3456 0152 (treba pisat bez medzier, program ich doplni automaticky!)
Automaticky sa vyplni Peri. Ustav: Vieobecna Gverova banka OK

Pridaj

Druh Gc¢tu vybrat sociélny fond

Nazov: SF

IBAN: SK55 0200 0000 0012 3457 0152 OK



Pridaj

Druh Uc¢tu vybrat zdravotna poistoviia Kod: 24
Nazov: Dovera

Symbol (variabilny): 7107057500

Konst: 3558

Specificky: MMRRRR

IBAN: SK52 8180 0000 0070 0074 7747 OK.

Pridaj

Druh G¢tu vybrat socidlna poistovia
Nazov: SP

Symbol: Variabilny: 23456789

Konst: 3118

Specificky: MMRR

IBAN: SK92 8180 0000 0070 0015 6103 OK.

Pridaj

Druh G¢tu vybrat dariovy Urad — preddavok

Nazov: DU vedla zo zoznamu vybrat Dariovy urad NR
Symbol variabilny: 1100MMRRRR

Konst. 1144

IBAN: SK80 8180 5002 5980 2467 3214 OK OK.

Po vygenerovani firmy sa opyta, ¢i chceme teraz pridat pracovnikov Do personalistiky, ak si myslime, Ze sme dnes uz

vela robili, odpovieme Nie, a zamestnancov priddme nabuddce.

(Ak ale mame este energiu, mdzeme pokracovat, v tom pripade odpovieme ano.

zaevidujeme 2 zamestnancov Andreja Struhdara do programu Olymp.)

Na uvodnej obrazovke mame vela moZnosti, ale zacneme s Personalistikou — takd modra hlava vlavo hore.

Pt rebajeter pranec?
0417707 10 41 [xm -(y0

Zatial to mame prazdne, takze prvého zamestnanca priddme moznostou Pridaj (vlavo dole, neklikndt na Sipku).



Prickivanie noviho pracovnila

Farsonalng ddaje

Adrasy
Osobné Odeje Ceobné fEl
Draravms gy Predmemm  Zamerom f ga
Rodinné tidaye ™
Mo
Hvabifikacia
Priervzko
Froc. Gdaje a prostriediy foing prisnisin
Zdravomé polstenie Predogé prissvisko Pridey yad
Déchedky @ invalidta ey shobioani (4).
Odafe 2 indho softednu Thertifikadnd tdaie | Rodng fida v - [
Pripojend dokumienty Diturm naroderia m
Poblave @Mt Fena
Myloh
Edn che prekaz
Madave idaje
Zlozky mady siatnd (daje izxin naraderis =4
= Obres naradenia =
Zrazky
Mdradnest’ |
18 e Akima priskssnost’ =l
Ewidenca neprtomnosti
= e ;e

Osobné Cislo: 1

Tituly nema ani pred menom, ani za menom.

Meno: Baltazar

Priezvisko, Rodné aj Predoslé priezvisko: Varga

Rodinny stav: slobodny

Rodné Cislo: 990731/1227, program automaticky dopini datum narodenia.
Pohlavie nechdme muz.

Cislo ob¢. preukazu: $J123456

Miesto narodenia: za¢neme pisat Sahy, ak vyskoci zoznam, klikneme na Sahy, doplini sa aj okres: Levice.
Narodnost: slovenska (vyberieme pomocou Sipky)

Statna prisluinost: Slovenska republika (vyberieme pomocou $ipky)

tidaje pracovnila

Percondlne ddaje 1 Baltazar Varga 31.07.1099
Adresy s
Crsobng udags Deotng dsk L
Fatana % Pred menom Za menam m
i Titu |
Rodinne Odaje :
Mero Baltazar
Kvalifikdcia
= alh
Prat. Gdaje a prostriedky Rodhé priezvisko —— )
Zdrovainé paistenie Predodlé prieavisko  varga | Fidg | e
Aoy sta tobodny (51 -
Dichadky 2 Invalidica izt b Al )
Udme z iného softvéru Hertfikaing ddmje [RomédEow s - || 3073001227
Pripajens dokumenty Didtum naraceria R AT
Puiaide smud | dena
MyJob
o ohi. prevkarn: 57123455
Mzddové ddaje
ZloZky mady Mestonarageria  Sahy || &l
= Dlyes narodenia Levice |1 =
Zradhy )
Hérndmast sovenska -|LE
& = e pratinost Sovensa republiin -l &
Evidenda nepritomnosti
3 |
Zmeny pre RLFD 4 | Zrid

Pokracujeme vlavo: Adresy, vyplnime len trvalé bydlisko:

Ulica a Cislo: Hontianska 77

Mesto a PSC: Sahy — vybrat zo zoznamu, program doplni 93601
Stat: Slovenska republika (pomocou $ipky)

Telefon: 0911111111



Udnje pracovnila

Fersonging ideje | 1 Baltazar Varga 30789 -
Truolé bydiisko Wicaadiln  |Fotarda || w
Ftooum pumeny westoared | dany | [s3s &
Rodiod e B ke !
Kvalifikdicia Teldan LI ERREREA

HiC AR A PRy Prachodng bydiskn Weaaden | |
Zdravalné poistenie sl 3 FSE | |
Déchodky o irvelitita St -1 [@E
Udaja = néha softven Eeion . |

Pripojena dokumanty Ao okt Bt

iyl Emal2

Medovs ddaje Pomémka

Ziodky mazdy

Zraifhy

Mzdiowe nastavenia

Evidencia nepritomnosti

Fmeiy re RIFO 4 ([ Tk

Pokracujeme vlavo: Pracovné pomery, Pridaj.

Zmena v evidencii pracovnika

Hlavny pracovny pomer 1.12.2020 - trva
Zikladné udaje Dalgie ndlefitosti zmiuvy Ukonéenie Dohoda o hmotnej zodpovednost
nova zmluva Zmena dodatok vynatie z PP
Datum vzniku Firma bola pri podpise zastipena
1.12.2020 m Hlavny pracovny pomer Andrej Struhér

Druh prace predavat

Charakteristika prace | Predaj vyrobkov a sluZieb zakaznikem

| T T T

Miesto vikonu Sahy = | 5tat | Slovenska republika

Uzatvorenie na dobu @ neurditd urditl

el

SkiSobnd dobado | 28.2.2021 |[EH al.

P p P . Skratens DIh& prac.cas
Pracovny Uvazok plny = | Tyiden 40 |hod. 5 |dni podla § 49 podla § 85a)
Dohodnuts mzda 580 € =
Stupef narofnosti i
Mezamestnany najmenej 12 mesiacov  ~ Ufava na ZP \Jfava na 5P

UloZ ako abldnu T

Vyskoci dalSie okno, v ktorom nastavime datum pomocou kalendara 1.12.2020
Nechdame hlavny pracovny pomer

Firma bola pri podpise zastipena: Andrej Struhar

Druh prace: predavac

Charakteristika prace: predaj vyrobkov a tovaru zakaznikom

Miesto vykonu: Sahy

Stat: Slovenska republika (mdZeme vyplnit pomocou lupy — vyber z &iselnika tatov)
Uzatvorenie: na dobu neur¢itu

Skusobna doba do 28.2.2021 (nastavit pomocou kalendara)

Pracovny Uvazok zostava plny 40 5 — tak ako je povodne nastaveny.
Dohodnutad mzda: 580 €

Dalej



Zmena v evidendii pracovnika

Hlavny pracovny pomer 1.12.2020 - trva

Zakladné udaje | DalSie naleFitosti zmluvy | Ukoncenie | Dohoda o hmotnej zodpovednost |

Mzda je splatna | 15. dfia nasledujiceho mesiaca |

Spdsob vyplatenia bankovym prevedom -

Rozsah dovolenky ‘ 20 dni ‘
Dalsie ujednania

Podm. ukondenia ‘ ‘

Odpracované roky EI a dni EI a roky Etidia EI a dni EI
Dalgia dovolenka EI Dodatkova dovolenka EI

Poznamka ‘ ‘

I:‘Zam. podla § 7 ods. 2

Ulo# ako Zablénu

Na dalSej karte: Mzda je splatna: 15. diia nasledujdceho mesiaca
Spbsob vyplatenia: bankovym prevodom

Rozsah dovolenky: 20 dni

OK na tejto karte.

Pokracujeme vlavo: Zdravotné poistenie — Pridaj

©Obdobia poistenia
Zadajte obdobie a vyberte zdravotnl poistoviiu, v ktorej bol zamestnanec poisteny.
Datumod |1.12.2020 D&tum do |:|
Poistoviia | Dédvera - @

Poznamka | |

Datum od: pomocou kalendara nastavit 1.12.2020
Poistoviia: Dévera (vybrat pomocou Sipky) OK
Pokracujeme vlavo: Mzdové Udaje

Parsonalna idajs 1 Baltazér Varga $.07.1895 |
! < December » < 2020 »
Fracmmé pomery
Pracoynié ddaje Fracoumi pomer Ry prac. panat
FRodinng tdaje v g, Wbl £ 54
e Fraomrpbands  Standerdni e keerci =N

Priaplacaria viathu . nadou

Prac. ddaje & prostriediy

Dovalenkn [rotngnern - 1,57 il
Zdrawoing poisienie . L
Diichodey & skt Fedizne [
[idnge 7 Inéhe zoftvér Garpanie L o
. Tostatok 1,5 dn
Fripojens %
Dvadow vy ¥
Myloh B
| [ifavares 77 pre thodsns nemamasrangeh - )
et saee | iarn e hossore e @
Tlodky mady \WEnovang osaby Prairjitone
ity Frane mascy ]
Mzdové nastwenia Cistatrie: % pliersns
o Fisbowi kaegiv o
‘Evidencia nepritomnost

Fumdnka




Preplacanie sviatku zmenime Sipkou na mes. mzdou

Odvodové ulavy — zaklikneme len Nezdanitelna ¢ast zakladu dane na zamestnanca.
Pokracujeme vlavo: Zlozky mzdy — Pridaj

10 mesa¢nd mzda

Tarifa 580 OK na tejto karte

Vypodet fiastky | Roziftovanie Zdafiovanie

Zlozka mzdy | 10 mesaind mzda @

Popis @
Platnost’ M. rrrT ~ | mm.rrer

Vypocet viac L4
Tarifa 530 | EUR mesatne

Opakovanie

vmesiacoch @ yietkych wybranych

OK na karte pridavanie pracovnika
V tabulke sa objavi modry riadok s tymto zamestnancom.

Aby sme si usetrili pracu, druhého zamestnanca zapiSeme ako képiu tohto:

Pri Pridaj klikneme na Sipku a vyberieme si druht moznost — képiu aktualneho zamestnanca.
Na jeho jednotlivych kartadch zmenime tieto udaje:

Osobné Cislo 2, Meno: Timotej, Priezviska (vSetky 3): Kovac

Rodné cislo: 990731/1237

Cislo obé&. preukazu: 51123457

Trvalé bydlisko: Cislo 88

Telefén:0922222222

OK.

s 48 m Obymp, verzia 2081 [Persanalistica] - 4 x

VU MCCAEFUMCE FIRMA cRGSNEACIA Tl BeoArr ewuder e NASTAVEMIA SERWES . OIPROGRAME
= | Fnannd branstis | gl Faley: vty =
EEE e P
o | Pdn duvolenie = A T | Triederie: primdre =
thodd  Personasshs | Vipolet Prevodnd Zhftovane = Hafendde Mezmind usvierta Rjchla . ¢ Odemai« | 4y | vodpg, Ccbre sk, .+ | 5. %
chrarmvie | memd prksry  precdevioe @ Drdene Swen a tisE (nezptredent) - 4R
Ewidencae Hoény kakendsy Tt o v e 2 il Tohrareme
e Fremvisin Meno Rocne Geio Procawnfommer | Sibeh | TP, procoundpeskia bl sl | Crgan=scn druktine
: : e | Tidaje pracuvnika
- o |
= Pt & L5 14 1 Baltazar Varga 3a
Damam narodenia: 31071559
Trvalis byclisko:  Hontianaka 77, 535 01 Sany
Tetetdn: LRI ERRRRR “
Ermait:
Poznamica:
¥ | amintne waage | Pracovne poriery | Lo Basymedy || I ey |
Stradiako: Andraj Struhar
Vyplatag ifvar:
Pracomi pazicis:
Zdravotna poistoviia: Divera
vazoke: P, 410 hodin 1 & dni Dovalenka:
Pracown kalendér:  Stendardny pracovny kalencdr Hirok: 15
Odpodel pezd. Sastl:  Ang Kritenie: 0
Doy boneis: N Cempani: 0
Starobni dochodok:  Ne Zeybok: 15
Irvalichr dochodaks  Ne:
. v |
Prdej |- Opew | U | ymed |- Hroman funkae | (28] Potit vErernuanich riat 2 Bal, prapary piall da; 30.3 2071

andre) St uies]: Spdv If0f 7 Regsrace: Strednd odbomd Ekolo, UL SAP£1,936 01 Saby  Typbeencie: Profesiondl | 28kemiks Ssio: 770873

Vypocet miezd si nechame na dalsiu hodinu.
Ukonéime program a Zalohovanie Gidajov potvrdime Ano.



Dnes budeme pocitat mzdy zamestnancov.

Nakolko obidvom budeme vyplacat mzdu bankovy prevodom, musime im nastavit bankové ucty:

Po spusteni programu Olymp ideme do Personalistiky, vyberieme prvého zamestnanca a klikneme na moznost
Oprav.

Vlavo vyhladdme Zrazky, Pridaj,

Zrazka Nazov osobny et |Zl | Poradové &sla | 1
Popis @
P|atn°5t' mm rrer -l mm rrrr Dohoda o ZTéEkEdT
Vypodet Spésob vipoftu | zostatok -
MinimLm ELR
Maximum ELR
Viplata Zrazenie na Giet - | | vyber Géet
IBAMN SK43 7500 Q000 0000 2571 7083
Mazov Gty Baltazér Varga
Variabilny Konstantny Spedificky
Symboly MMRRRR 0968

Referencia plat.

SWIFT CEKOSKEX

Zalctovanie M& Dat’ Dal

Ok Zrug

Nazov zrazky: pomocou lupy vyberieme osobny Ucet, Prenos,
IBAN: SK48 7500 0000 0000 2571 7083

Nazov uctu: Baltazar Varga

Symboly: Variabilny MMRRRR, konst. 0968

OK.

OK.

Teraz vyberieme Timoteja Kovaca, Oprav

Vlavo vyhladame Zrdzky, Pridaj,

Nazov zrazky: pomocou lupy vyberieme osobny Ucet, Prenos,
IBAN: SK92 0200 0000 0030 1949 9554

Nazov uctu: Timotej Kovac

Symboly: Variabilny MMRRRR, konst. 0968

OK.

OK.

V Personalistike uz vietko mame nastavené, mozeme ist na Vypocet miezd — su to také zelené eura pokladané na
seba v hornom menu, vedla Personalistiky.



Aj tu vidime obidvoch zamestnancov. V lavom dolnom rohu klikneme na Sipku pri Generuj, vidime tam 3 moznosti,
z ktorych si vyberieme dolnu - Mzdu zobrazenych zamestnancov.

Vyskoci dalsie okienko, v ktorom dame OK.

Program vypocdita mzdu oboch zamestnancov a v stipci Plat sa objavi zelena fajka.

= 5 2 R Oy, versin 2081 [eypotet miced]
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L anga L Bakardr FHFIL1LT | ‘hlavny prac, pomer zmmestnanec L LE

2 Timotej Kovat m

DA naromenis: 5107 195
Traale bydiiako: Hontianaka 53 536 01 Say

- i
Ermait:

Poanamica:

’; S i E Py mede Zeatky | Meprimaet | < - |
| - :
| g‘;’o Mo Ao Pziice SW‘;" %ﬂ‘; ??
[ 2 nemacengké poisterie legisativny 81z,
| Tidnd um' !’mm EJ 2ok masy E Zritoy
I D veni Emena stav a Nenfamun,:
F VT ERCTTTF pemey

vl L -

Genenyy |~ | Opeaw | Lk Vymad | - | = | 2mat st Fromedné firkee | [36] Palet vygereravanich nplat 2 Bl podpary plall go; 30.3 2001
[ 2 Regstace: Strednd odboms Skol, UL S 41, 936 01 Sahy  Typleence: Profesiondl | Zfkemicke Ssio: 7708

Vysledok vypoc¢tu viete skontrolovat posunutim stipcov pomocou $ipok dole alebo vodorovnou posuvnou lidtou. Je

tam vela nul, ale v stipci Hruba mzda ma byt v obidvoch riadkoch 580, Odvody do poistovni 77,72, Ciastkovy zéklad

dane 502,28, Nezdan. polozky 367,85, Zdanené mes. pred. 25,54, Cistd mzda 476,74, aj Zrazky zo mzdy 476,74, lebo
sme im vyplatili prevodom na bankovy Ucet, nie v hotovosti. Cena price 784,16. Ak mate vsetko dobre, mozete byt
spokojni so svojou pracou.

V moznosti TLAC si vieme vybrat, ¢o chceme vytlacit (stadi aj ukazka na obrazovke).

Iy, verzm 2000 [Wpedet miend]
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2 Timotej Kovaé

o

Ditum narcdeniz 31071359
Trvols bydiesho:  Hnrdensk 8, 556 04 Sahy

e —
Email:

Porndmks
,i
Pracies pumery g Bty Zritiy | Meritwwcos | 4 v
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2 nemncenske poisteris Isgesianiy 8,13 y |
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Bk podpory pistido. 30 5. 7021

Ukoncite program a Zalohovanie udajov Ano. OK.

Po osvojeni si zakladov mdzeme skusit aj zlozitejSie prace, napr. dohodarov, pracovni zmluvu na kratsi pracovny cas,
PN, OCR.






