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ÚČTOVANIE POHĽADÁVOK V ALFAPLUS 



Kniha pohľadávok 

- musí obsahovať názov účtovnej jednotky,  IČO, DIČ, IČ DPH (len ak je platiteľom  

DPH). V tejto knihe sa evidujú pohľadávky voči odberateľom, preddavky vyplatené 

dodávateľom, iným účtovným jednotkám poskytnuté pôžičky, preddavky vyplatené 

zamestnancom, pohľadávky z mánk a škôd, daňové pohľadávky a pohľadávky voči 

sociálnej poisťovni a zdravotným poisťovniam. O každej pohľadávke sa musia 

zaznamenať nasledovné informácie:  

- dátum vzniku pohľadávky,  

- číslo dokladu,  

- označenie dlžníka (napr. názov firmy, meno FO),  

- predmet pohľadávky,  

- sumu v €,  

- dátum splatnosti pohľadávky,  

- dátum inkasa pohľadávky, doklad a sumu,  

- poznámky – upomienky, súdne exekúcie, splátky. 

 

V programe Alfaplus: 

Evidencia pohľadávok sa robí v časti: Evidencia – Pohľadávky  

Odoslané faktúry (tuzemské aj zahraničné), príp. ďalšie pohľadávky, evidujeme v evidencii 

Pohľadávok. Prevažnú časť pohľadávok tvoria pohľadávky voči odberateľom, ďalej 

pohľadávky voči zamestnancom, voči štátu a pod. Tieto pohľadávky zapisujeme do evidencie 

pohľadávok ručne alebo automaticky cez fakturáciu.  

 

Do číselníka partnerov zapíšte odberateľov – už sú tam 3 partneri: (Číselník – Partneri – 

Pridaj) 

 
1. OBCHOD - KJ Slovakia s .r. o.  



 
2. DRÁČIK s. r. o. 

3. Hviezda Art, s. r. o. 

4. TESCO STORES SR, a. s. 

 
 

Do Obchod – Faktúry zapíšte vystavené faktúry, splatnosť je vždy 14 dní: 

 

Dát. Doklad Odberateľ - Text € 

3.12. VFA 001 OBCHOD - KJ Slovakia s. r. o.  - Predaj výrobkov 150 ks 

koníkov x 20 € 

                          - predaj tovaru 80 ks bábik x 7 € 

 

5.12. VFA 002 DRÁČIK s. r. o. -  predaj výrobkov 50 ks postieľok x 25 € a 

                                                  50 ks koníkov x 20 € 

 

5.12. VFA 003 Hviezda Art, s. r. o. – predaj výrobkov 10 ks postieľok x 25 € a 

                                                      10 ks koníkov x 20 € 

 

9.12. VFA 

/004 

TESCO STORES SR, a. s. – predaj výrobkov 250 ks poníkov x 6 

€ 

                                                      a 300 ks kolísok x 18 € 

 



 

Všetky faktúry zapísané: 

 

Automaticky prenesené vystavené faktúry do evidencie pohľadávok: 

 


